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1./ A szabályozás célja: 

A helyi szokások alapján történő információáramlás fenntartása és az eddig nem szabályozott részekre eljárásrend kidolgozása.

Továbbá, hogy a fenntartó és az intézményeinek kapcsolata kiszámítható és az információáramlás kölcsönös legyen.

2./ A szabályozás kidolgozásának módszerei: 

A fenntartó képviselője és az intézményvezetők team munkában dolgozzák ki, és négyévente felülvizsgálják.

3./ A folyamat lépései: 

A jegyző által kijelölt köztisztviselő teamet alakít az információáramlás szabályozására. 

A team elvégzi a helyzetelemzést.

Összegyűjti az információval kapcsolatos helyzeteket, információ térképet készít.

Összegyűjti az információ forrásként szolgáló dokumentumokat:

Képviselő- testületi és bizottsági munkatervek

Képviselő- testületi határozatok kivonatai

Intézményi munkatervek

Levelezések, körtelefonok, önkormányzati hírlevelek rendje

Intézményvezetői értekezletek emlékeztetői, jegyzőkönyvei

Iskolai életmódra felkészítő foglalkozásra kötelezettek címjegyzése 

Tanköteles városi lakosok címjegyzéke

Egyéb az intézményhálózatra vonatkozó, közoktatási feladatokat tartalmazó információforrásokat (ágazati és ágazatközi kapcsolatok, stb.)

A team minden tanév elején elvégzi a tárgyévre vonatkozó javításokat.

A team négyévente - a negyedik tanév elején - a felülvizsgálatra feladattervet készít.

Az információáramlással kapcsolatos adatokat összegyűjti, feldolgozza, és javítja, vagy újra írja a szabályzatot.

A felülvizsgált szabályzatot a csoport átadja a jegyzőnek ill. annak képviseletében eljáró Kabinet Osztály vezetőjének.

A jegyző kiegészíti, véglegesíti vagy illetékes bizottság, (képviselő-testület) elé terjeszti jóváhagyásra.

A jóváhagyott szabályozás kihirdetése, eljuttatása az intézményekbe.

A felülvizsgálat időtartama két hónap.

4./ Az információáramlásban résztvevők köre:

· Önkormányzat osztályai és illetékes bizottságai

· Egyesített Óvodai Intézmény vezetője

· Tiszavasvári Általános Iskola intézményvezetője
· Tiszavasvári Középiskola, Szakiskola és Kollégium intézményvezetője
· Hankó László Zeneiskola Alapfokú Művészetoktatási Intézmény vezetője

· Pedagógiai Szakszolgálati Központ intézményvezetője
· Nyírségi Szakképzés-szervezési Nonporfit Kft. ügyvezetője

· Magiszter Alapítványi Óvoda, Általános Iskola, Szakiskola és Középiskola

5./ Végrehajtás felelőse: 

A jegyző vagy az általa kijelölt köztisztviselő
6./ Keletkezett dokumentum: 

A városi önkormányzat és intézményei működéséhez szükséges információáramlás szabályzata
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