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4440 Tiszavasvári, Városháza tér 4. sz.

Tel.: 42/520-500 Fax.: 42/275–000 e–mail: tvonkph@tiszavasvari.hu
Témafelelős: Gazdagné dr. Tóth Marianna






E L Ő T E R J E S Z T É S

- a Képviselő-testülethez – 
a Művelődési Központ és Könyvtár leltározási ütemtervéről 

Tisztelt Képviselő-testület!

A Művelődési Központ és Könyvtár intézményvezetője a 2014. évi rendezvénytervének benyújtásával egyidejűleg jóváhagyásra Önök elé terjeszti az intézmény leltározási ütemtervét az alábbiak szerint:

„A „3/1975. (VIII. 17.) KM-PM együttes rendelet a könyvtári állomány ellenőrzéséről (leltározásáról) és az állományból történő törlésről szóló szabályzat kiadásáról” meghatározza, hogy a közművelődési települési könyvtárak esetében milyen időközönként, milyen módon kell elvégezni az előírt, kötelező állományellenőrzést. A rendelet értelmében a 

„A könyvtári állomány leltározása

a) jellege szerint: időszaki vagy soron kívüli (4-5. §),
b) módja szerint: folyamatos vagy fordulónapi (6. §),
c) mértéke szerint: teljes körű vagy részleges (7. §).

4. § (1) Az időszaki leltározást a muzeális értékű dokumentumok (26. §) valamint a (3) bekezdésben meghatározott könyvtárak kivételével

- a 10 000 vagy ennél kevesebb könyvtári egységgel rendelkező könyvtárak 2 évenként,

- a 10 001-25 000 könyvtári egységgel rendelkező könyvtárak 3 évenként,

- a 25 001-75 000 könyvtári egységgel rendelkező könyvtárak 5 évenként,
- a 75 001-250 000 könyvtári egységgel rendelkező könyvtárak 8 évenként,

- a 250 001-1 000 000 könyvtári egységgel rendelkező könyvtárak 12 évenként,

- az 1 000 000 könyvtári egységnél nagyobb állományú könyvtárak 16 évenként

kötelesek elvégezni.”

Könyvtárunk esetében az egész állományra kiterjedő teljes körű állományellenőrzés 2006. szeptember 15- 2007. május 30-ig tartott. 

2012-ben elvégeztük a Felnőtt részleg állományellenőrzését, majd 2013-ban továbbfolytattuk a munkát, sor került a Gyermek Részleg, az Olvasóterem és raktárak állományának ellenőrzésére.  

2014-ben tervezzük a Zenei Részleg állományának ellenőrzését, a zenei,- hangzó-,  audovizuális dokumentumok, DVD-k állományellenőrzését. 

A leltározás tervezett időpontja: 2014. február – március hónap.

A Zenei részleg leltározásra vonatkozóan a könyvtárvezető a jogszabályban előírt és meghatározott módon leltározási ütemtervet készít, melyet a fenntartó jóváhagy. 

A leltározás első ütemében a dokumentumokat behasonlítjuk a számítógépes nyilvántartással és a címleltárkönyvvel, majd megállapítjuk a hiányt. A hiányként jelentkező dokumentumokról jegyzéket, selejtezési jegyzőkönyvet készítünk, töröljük az állományból, kivezetjük az adatbázisból illetve a dokumentumok céduláit kiszedjük a katalógusból. 

A munkaterv mellékletét képezi a leltározási ütemterv, melyet a jogszabályban meghatározottak szerint készített el a könyvtár vezetője.

A minden részlegre kiterjedő, a könyvtári dokumentumok egészére vonatkozóan, a teljes állományellenőrzést követően, a hiányként jelentkező dokumentumokról jegyzéket, majd selejtezési jegyzőkönyvet készítünk, mely alapján a hiányként jelentkező dokumentumokat töröljük az állományból, kivezetjük a leltárkönyvekből, az adatbázisból illetve a dokumentumok céduláit kiszedjük a raktári, a betűrendes, a tárgyszó, a sorozat és szakkatalógusokból.” 

Tájékoztatom a Képviselő-testületet, hogy az intézmény leltározási ütemterve a határozat mellékletét képezi. 

Kérem a Képviselő-testületet, hogy az előterjesztés megtárgyalása után hozza meg döntését.

Tiszavasvári, 2014. január 20.                                  

dr. Fülöp Erik                                                                                                                                                          polgármester

HATÁROZAT-TERVEZET

TISZAVASVÁRI VÁROS ÖNKORMÁNYZATA

KÉPVISELŐ-TESTÜLETÉNEK

…./2014. (I.30.) Kt. számú

határozata

a Művelődési Központ és Könyvtár leltározási ütemtervéről

A könyvtári állomány ellenőrzéséről (leltározásáról) és az állományból történő törlésről szóló szabályzat kiadásáról szóló 3/1975. (VIII.17.) KM-PM együttes rendelet 8.§ -ában kapott felhatalmazás alapján  Tiszavasvári Város Önkormányzata képviselő-testülete az alábbi határozatot hozza:

1./ A Művelődési Központ és Könyvtár könyvtári állományra vonatkozó leltározási ütemtervét a határozat melléklete szerinti tartalommal jóváhagyja.

2./ Felkéri a polgármestert, hogy döntéséről tájékoztassa a Művelődési Központ és Könyvtár intézményvezetőjét.

Határidő: azonnal 




Felelős: dr. Fülöp Erik polgármester
…/2014. (I.30.) Kt. sz. határozat melléklete 

Művelődési Központ és Könyvtár

Városi Könyvtár

4440 Tiszavasvári, Szabadság tér 1.

Tel: 42/372-441, e-mail:vktiszavasvari@gmail.com
Leltározási ütemterv

A leltározás helye: 

Művelődési Központ és Könyvtár





4440 Tiszavasvári, Szabadság tér 1.





Helyismereti és Zenei Részleg 

A leltár formája, mértéke: 
Időszaki, fordulónapi, részleges leltár





A leltározás ideje alatt a részleg tart zárva.

A leltározás időpontja:
2014. február - március

A leltározásban résztvevő személyek:
Fercsák Nándor
informatikus

Kenyeres Sándorné 
könyvtáros

Kulcsár Lászlóné
könyvtáros, könyvtárvezető







Novák Anna

könyvtáros







Görög Miklósné
technikai dolgozó







Zsoldos Nikoletta
közfoglalkoztatásban alk.







Dankovics Donát 
kult. közfoglalkoztatott 

Az állományellenőrzés 1 munkacsoportban történik folyamatosan 

· Helyismereti és zenei gyűjtemény, hangzó dokumentumok, audiovizuális anyagok, DVD-k állományellenőrzése.

Az állományellenőrzés első szakaszában  a könyvtári dokumentumokat behasonlítjuk a számítógépes nyilvántartással és a címleltárkönyvvel,  bélyegzőlenyomatot helyezünk el az ellenőrzött  dokumentumokon. 

Az állományellenőrzés második szakaszában megállapítjuk a hiányt.  A hiányként jelentkező dokumentumokról jegyzéket, selejtezési jegyzőkönyvet készítünk, töröljük az állományból, kivezetjük az adatbázisból illetve a dokumentumok céduláit kiszedjük a cédulakatalógusból.

A teljes  állományellenőrzésről záró jegyzőkönyvet készítünk.

Tiszavasvári, 2014. január 13.








……………………………..









Kulcsár Lászlóné









Könyvtárvezető
Jóváhagyás:
Tiszavasvári Város Önkormányzata Képviselő-testülete a ../2014. (I.30.) Kt. számú határozatával a Leltározási Ütemtervet jóváhagyta.
…………………………….

       






          Dr. Fülöp Erik 

       







 polgármester
